MANEJO Y APLICACIONES

DEL PROCESADOR DE PALABRAS o | CATIN G

Linea de Desarrollo Tecnoldgico - SEA empresarial

facilitar la elaboraciéon y ediciéon de documentos escritos. El mas reconocido

I Los procesadores de palabras son aplicaciones informaticas disefadas para PRINCIPALES BENEFICIOS

del mercado es Word.
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con la elaboracion y edicion de distintos tipos de documentos, folletos,

I Los principales usos que se le da a Word en la empresa estan relacionados
contratos y comunicaciones esenciales para las empresas.

Cartas de presentacion.

Informes de ventas y produccion.

Folletos de productos.

Cotizaciones.

Manuales de funciones del personal.

1 Permite redactar, editar, revisar y corregir un documento
o antes de imprimirlo en papel.

Personalizacion de diferentes tipos de caracteristicas
2 dentro de un documento: tipos y tamanos de letra,
o insercion de imagenes y cuadros, manejo de parrafosy
textos, entre otros.

Uso de plantillas predefinidas o desarrollo de plantillas
® personalizada.

Cuentas de cobro.

Comunicaciones con clientes,
proveedores o empleados.

Planes de Negocio

Contratos comerciales.

El mdédulo de manejo vy aplicaciones del procesador de palabras, brinda las
herramientas detalladas y el paso a paso para aprender a usar Word vy
contribuir al desarrollo empresarial.

Avisos para colocar en cartelera.




